
 SOZIALDIENST KATHOLISCHER FRAUEN e.V. 

Ortsverein Krefeld  
 
 
 
Der Sozialdienst katholischer Frauen e.V. Krefeld (SkF) ist als Fachverband in der katholischen Kirche eine 
Anlaufstelle für Menschen, die in ihrer Lebenssituation Beratung und Hilfe benötigen. Der SkF e.V. Krefeld 
unterstützt und berät, mit einem umfassenden Beratungs- und Betreuungsangebot, Frauen, Familien, Kinder 
und Jugendliche und Menschen in Notlagen.  
 
Im Rahmen des Offene Ganztag bietet der SkF e.V. Krefeld an 15 Standorten die pädagogische Betreuung 
von Kinder an. Zur Unterstützung des Fachbereichs suchen wir ab sofort eine 
 

 

Fachbereichsleitung (m/w/d) für zunächst 19,5 Stunden/Woche (Perspektivisch im 

Rahmen einer Nachfolgeregelung mit 39 Stunden/Woche) 

 
Sie sind interessiert an der Mitgestaltung im Bereich des Offenen Ganztags? 

Sie haben Freude an administrativen Tätigkeiten? 

- dann sollten wir uns kennenlernen. 

 
 
 
Ihre Ziele sind: 

 Personalentwicklung und Personalgewinnung 

 Leitung des Fachbereichs OGS mit der aktuellen Stelleninhaberin (unter Berücksichtigung der 
Mitarbeiterinteressen) 

 Wahrnehmen der Dienst- und Fachaufsicht gegenüber allen nachgeordneten Mitarbeitern/innen 

 Planung und Koordination des Personaleinsatzes 

 Stellenbesetzungsplanung bezogen auf den Personalbedarf der Einrichtungen 

 Führen von Bewerbungsgesprächen 

 Kontaktpflege mit den Koordinatoren/innen der Einrichtungen 

 Vermittlung zwischen Koordinatoren/innen und Schulleitung sowie Eltern und Schule/SkF. 

 

 

Das bringen Sie mit: 

 Abgeschlossene Ausbildung/Studium im pädagogischen oder sozialen Bereich 

 Offene und respektvolle Kommunikationsweise 

 Kooperativer Leitungsstil und Teamfähigkeit 

 Versierter Umgang mit MS-Office-Anwendungen (insbesondere Word, Excel, Outlook)  

 Organisationstalent und Führungsfähigkeit  

 Verhandlungsgeschick, sicheres Auftreten, Durchsetzungsvermögen, Belastbarkeit  

 Einsatzbereitschaft hinsichtlich der Gewinnung und Förderung ehren- und hauptamtlicher Mitarbeiter/innen 
 
 
Wir bieten: 

 Abwechslungsreiche und anspruchsvolle Tätigkeit 

 Selbständiges und verantwortungsvolles Arbeiten 

 Zusammenarbeit in einem multiprofessionellen und engagierten Team  

 Persönliche Entwicklungsmöglichkeiten durch Fortbildungen und Supervision  

 Eine unbefristete Anstellung 

 Vergütung nach AVR 

 Jahressonderzahlung und betriebliche Altersvorsorge (KZVK) 
 
 
Wir freuen uns über Ihre vollständigen und aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen mit lückenlosem Lebenslauf sowie 
Ausbildungs- und Berufsnachweisen ausschließlich per Email. 
 
 
Kontakt: Sozialdienst katholischer Frauen e.V. Krefeld 

z. Hd. Frau Eckers 
Stichwort: Fachbereichsleitung OGS 

Blumenstr. 17-19, 47798 Krefeld,  02151-63370 
 bewerbung@skf-krefeld.de, www.skf-krefeld.de 
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